	Перечень административных процедур, выполняемых отделом идеологической работы, культуры и по делам молодёжи Бешенковичского райисполкома

	Номер и наименование административной процедуры
	Ответственный работник за выполнение административной процедуры
	Замещаемый работник временно отсутствующего ответственного работника

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Чашинская Елена Тихоновна специалист по кадрам
	Минёнок 

Валентина Викторовна


	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	Чашинская Елена Тихоновна специалист по кадрам
	-//-

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	Чашинская Елена Тихоновна специалист по кадрам
	-//-

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	Чашинская Елена Тихоновна специалист по кадрам
	-//-

	2.4.Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	Гаранина Галина Ивановна бухгалтер ц/б
	Перепилицына Татьяна Александровна

	2.5. Назначение пособия по беременности и родам
	Гаранина Галина Ивановна бухгалтер ц/б
	-//-

	2.6.Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	Г аранина Галина Ивановна бухгалтер ц/б
	-//-

	2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12- недельного срока беременности
	Гаранина Галина Ивановна бухгалтер ц/б
	-//-

	2.14.Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком- инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком
	Гаранина Галина Ивановна бухгалтер ц/б
	-//-

	2.18.Выдача справки о размере назначенного пособия на детей в период его выплаты
	Гаранина Галина Ивановна бухгалтер ц/б
	Перепилицына Татьяна Александровна

	2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере
	Гаранина Галина Ивановна бухгалтер ц/б
	-//-

	2.29.Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности
	Гаранина Галина Ивановна бухгалтер ц/б
	-//-

	2.35. Выплата пособия (материальной помощи на погребение)
	Гаранина Галина Ивановна бухгалтер ц/б
	-//-

	2.9.Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	Шиенок Татьяна Кирилловна гл. бухгалтер
	Перепилицына Татьяна Александровна

	2.12. Назначение пособия на

детей старше 3 лет
	Шиенок Татьяна Кирилловна гл. бухгалтер
	-//-

	2.13 .Назначение пособия по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет
	Шиенок Татьяна Кирилловна гл. бухгалтер
	-//-

	2.16. Назначение пособия на санаторно-курортное лечение ребенка-инвалида
	Шиенок Татьяна Кирилловна гл. бухгалтер
	-//-

	2.19.Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	Шиенок Татьяна Кирилловна гл. бухгалтер
	-//-

	2.24.Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	Шиенок Татьяна Кирилловна гл. бухгалтер
	-//-


