Регламенты многоступенчатых административных процедур по земельным вопросам

	СОГЛАСОВАНО
Начальник землеустроительной
службы Бешенковичского райисполкома
                                     Г.И.Устюгова                     01.08.2014
	УТВЕРЖДЕНО
Управляющий делами Бешенковичского
районного исполнительного комитета                   
                                  С.А.Реутский 01.08.2014                                


 РЕГЛАМЕНТ

осуществления административной
процедуры ”Принятие решения о
продлении гражданину срока аренды
земельного участка“
 
Указанная административная процедура осуществляется районным исполнительным комитетом (далее – райисполком) в соответствии с Кодексом Республики Беларусь о земле, Гражданским кодексом Республики Беларусь и иными нормативными правовыми актами.
1. Гражданин, заинтересованный в продлении срока аренды земельного участка, обращается с заявлением (рекомендуемая форма прилагается) в службу ”одно окно“ райисполкома, решением которого был предоставлен в аренду земельный участок.
2. Заявление регистрируется в журнале учета заявлений граждан  в службе ”одно окно“ райисполкома и в тот же день передается службой ”одно окно“ в землеустроительную службу райисполкома для рассмотрения.
3. Землеустроительная служба райисполкома готовит соответствующий проект решения и вносит в установленном порядке      на рассмотрение райисполкома.
4. Принятое решение (выписка из решения) райисполкома направляется в службу ”одно окно“, которая в установленном порядке передает его (ее) гражданину под роспись либо с проставлением отметки в регистрационно-контрольной форме при направлении почтой (иным способом).
5. Заявление рассматривается в течение 15 дней со дня его поступления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяца.
6. Административная процедура выполняется бесплатно.

Примерная форма заявления

________________________________________
(наименование местного исполнительного и
распорядительного органа) 
   ____
 (идентификационные сведения о гражданине*, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу продлить на ______ лет срок аренды земельного участка, предоставленного на основании решения райисполкома от ________№ ____.
”___“ ________________ _____ г.                                ________________
(личная подпись)
______________________________
*Под идентификационными сведениями о гражданине понимаются его фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения, личный или иной идентификационный номер, адрес места жительства.

 

	СОГЛАСОВАНО
Начальник землеустроительной
службы Бешенковичского райисполкома
                                     Г.И.Устюгова                     01.08.2014
	УТВЕРЖДЕНО
Управляющий делами Бешенковичского
районного исполнительного комитета                   
                                  С.А.Реутский 01.08.2014                                


ПРИМЕРНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

осуществления административной
процедуры ”Принятие решения
о включении в список очередности
граждан Республики Беларусь,
желающих получить земельные участки
для строительства одноквартирных,
блокированных жилых домов“
 
Указанная административная процедура осуществляется поселковым, сельским исполнительными комитетами (далее – поссельисполкомы) в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 6 февраля 2009 г. № 64 ”О внесении дополнений и изменений в некоторые указы Президента Республики Беларусь по вопросам строительства, изъятия и предоставления земельных участков“ и Инструкцией о порядке очередности предоставления земельных участков, утвержденной решением Витебского областного исполнительного комитета от 30 апреля 2009 г. № 253.
1. Гражданин Республики Беларусь (далее – гражданин), желающий получить земельный участок для строительства одноквартирного, блокированного жилого дома, в случае отсутствия свободных (незанятых) земельных участков, которые согласно определенной законодательством компетенции могут быть предоставлены для данной цели поссельисполкомами, обращается в поссельисполком с заявлением (рекомендуемая форма прилагается) о включении в список очередности граждан, желающих получить земельные участки для строительства одноквартирного, блокированного жилого дома.
2. Заявление регистрируется в журнале учета заявлений граждан по указанной административной процедуре (иной регистрационно-контрольной форме) в поссельисполкоме.
3. Поссельисполком в кратчайший срок, но не позднее пяти дней со дня подачи заявления направляет запрос в местный исполнительный и распорядительный орган либо в организацию (по месту работы, службы гражданина), решениями которых гражданин принят на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий о предоставлении справки о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (далее – справка). Запрос направляется в отношении граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий.
Справка, запрашиваемая поссельисполкомом, может предоставляться гражданином самостоятельно.
4. Заявление с прилагаемой справкой не позднее дня, следующего за днем получения справки, передается поссельисполкомом в землеустроительную службу райисполкома для рассмотрения.
5. Землеустроительная служба райисполкома готовит проект решения и вносит в установленном порядке на рассмотрение пос(сель)исполкома.
6. Принятое решение (выписка из решения) поссельисполкома в установленном порядке передается поссельисполкомом гражданину под роспись либо с проставлением отметки в регистрационно-контрольной форме при направлении почтой (иным способом).
7. Административная процедура выполняется бесплатно.
8. Заявление рассматривается в течение 15 дней со дня его поступления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяца.
9. Землеустроительная служба райисполкома согласно решению поссельисполкома вносит сведения о гражданине в сформированные (ый) списки (список) (рекомендуемые формы прилагаются) очередности граждан, желающих получить земельные участки для строительства одноквартирных, блокированных жилых домов и размещает их(его) в доступных для ознакомления местах*. Землеустроительной службой райисполкома формируется база данных о гражданах, включенных в списки (список), в том числе с применением электронных средств, на основе которой гражданам по их просьбе предоставляются сведения об их очередности.
_________
*          По населенным пунктам, включенным в Перечень населенных пунктов, на территории которых земельные участки предоставляются по результатам аукционов, местные исполнительные и распорядительные органы формируют список очередности граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, желающих получить земельные участки для строительства одноквартирных, блокированных жилых домов.
По населенным пунктам, не включенным в Перечень населенных пунктов, на территории которых земельные участки предоставляются по результатам аукционов, местные исполнительные и распорядительные органы формируют списки:
очередности граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, желающих получить земельные участки для строительства одноквартирных, блокированных жилых домов;
очередности граждан, не состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, желающих получить земельные участки для строительства одноквартирных, блокированных жилых домов;

(примерные формы списков)

Список очередности граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, желающих получить земельные участки
для строительства одноквартирных, блокированных жилых домов**

	№
пп
	Дата подачи заявления
	Фамилия, собственное имя и отчество гражданина
	Место жительства гражданина
	Решение поссельисполкома по административной процедуре
(дата,  №)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Список очередности граждан, не состоящих на учете нуждающихся  в улучшении жилищных условий, желающих получить земельные участки
для строительства одноквартирных, блокированных жилых домов**

	№
пп
	Дата подачи заявления
	Фамилия, собственное имя и отчество гражданина
	Место жительства гражданина
	Решение поссельисполкома по административной процедуре
(дата,  №)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6


** Списки очередности граждан, желающих получить земельные участки для строительства одноквартирных, блокированных жилых домов должны быть пронумерованы, прошнурованы, подписаны уполномоченным должностным лицом райисполкома

 

 
Примерная форма заявления

________________________________________
(наименование местного исполнительного и
распорядительного органа)
                                          _________________________________________
                                                  (идентификационные сведения о гражданине*, телефон)

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить меня в список очередности граждан, желающих получить земельные участки для строительства одноквартирных, блокированных жилых домов в связи с отсутствием на _______________________________ свободных
                                                   (указывается соответствующая территория)
 (незанятых) земельных участков, которые могут быть предоставлены для строительства и обслуживания жилых домов.
В настоящее время с   ____________________________________________
                                                    (указывается дата: число, месяц, год)
состою на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий  в      ___________________________________________________
(наименование местного исполнительного и распорядительного органа, организации (по месту работы, службы)

К заявлению прилагаю документы, необходимые для включения в список очередности граждан, желающих получить земельные участки для строительства одноквартирных, блокированных жилых домов

1. ______________________________________________________________

2. ____________________________________________________________

 

”___“ ________________ _____ г.                                ________________
(личная подпись)
 
 

 

	СОГЛАСОВАНО
Начальник землеустроительной
службы Бешенковичского райисполкома
                                     Г.И.Устюгова                     01.08.2014
	УТВЕРЖДЕНО
Управляющий делами Бешенковичского
районного исполнительного комитета                   
                                  С.А.Реутский 01.08.2014                                


ПРИМЕРНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

осуществления административной
процедуры ”Принятие решения об изъятии
и предоставлении земельного участка
гражданину Республики Беларусь для
строительства и обслуживания одноквартирного,
блокированного жилого дома“ *
 
Указанная административная процедура осуществляется поселковыми, сельскими исполнительными комитетами (далее – поссельисполкомы) в соответствии с Кодексом Республики Беларусь о земле, Положением о порядке изъятия и предоставления земельных участков, утвержденным Указом Президента Республики Беларусь от 27 декабря 2009 г. № 667 ”Об изъятии и предоставлении земельных участков“ (далее – Положение), Инструкцией о порядке очередности предоставления земельных участков, утвержденной решением Витебского областного исполнительного комитета от 30 апреля 2009 г. № 253, иными нормативными правовыми актами в области регулирования земельных отношений.
1. Для рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка для строительства и обслуживания одноквартирного, блокированного жилого дома гражданин Республики Беларусь (далее – гражданин), заинтересованный в предоставлении земельного участка, обращается в поссельисполком по месту нахождения испрашиваемого земельного участка с заявлением о его предоставлении, содержащим сведения, определенные пунктом 32 Положения.
 2. Заявление регистрируется в журнале учета заявлений граждан (иной регистрационно-контрольной форме) в поссельисполкоме.
 3. Поссельисполком в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления гражданина запрашивает у соответствующих организаций следующие документы:
справку организации, осуществляющей эксплуатацию жилищного фонда, организации, предоставившей жилое помещение, о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи;
справку организации по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним о принадлежащих лицу правах на объекты недвижимого имущества либо об отсутствии прав на объекты недвижимого имущества в отношении гражданина, а также совместно с ним проживающих и ведущих общее хозяйство членов его семьи, если земельный участок испрашивается лицом как состоящим на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий;
справку местного исполнительного и распорядительного органа либо организации (по месту работы, службы гражданина) о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий**.
Документы, запрашиваемые поссельисполкомом, могут предоставляться гражданином самостоятельно.
4. В случае необходимости направления запроса для предоставления документов и (или) сведений для осуществления указанной административной процедуры, если за их выдачу законодательством предусмотрена плата, поссельисполком истребует от гражданина документ, подтверждающий внесение платы.
5. Заявление с прилагаемыми документами, в том числе полученными по запросам, в день поступления последнего документа передается поссельисполкомом в землеустроительную службу райисполкома рассматривать заявление.
6. Землеустроительная служба райисполкома в течение 7 рабочих дней со дня поступления заявления с прилагаемыми документами, подготавливает разрешение организации по землеустройству на разработку проекта отвода, а также сообщает гражданину о результатах его рассмотрения либо готовит проект решения об отказе в предоставлении гражданину земельного участка и в установленном порядке вносит его на рассмотрение поссельисполкома.
 7. Решение (выписка из решения) поссельисполкома об отказе в предоставлении гражданину земельного участка в течение 3 рабочих дней после принятия такого решения передается поссельисполкомом гражданину под роспись либо с проставлением отметки в регистрационно-контрольной форме при направлении почтой (иным способом).
8. Землеустроительная служба в течение 5 рабочих дней со дня получения материалов об изъятии и предоставлении земельного участка от организации по землеустройству рассматривает проект его отвода, при необходимости уточняет проект решения поссельисполкома об изъятии и предоставлении земельного участка и вносит данный проект с такими материалами на заседание  поссельисполкома а для принятия решения.
9. Решение об изъятии и предоставлении испрашиваемого земельного участка принимается поссельисполкомом в течение 5 рабочих дней со дня получения материалов об изъятии и предоставлении земельного участка от землеустроительной службы.
10. Принятое решение (выписка из решения) поссельисполкома в установленном порядке передается поссельисполкомом гражданину под роспись либо с проставлением отметки в регистрационно-контрольной форме при направлении почтой (иным способом).
11. Административная процедура выполняется бесплатно.
_______________________________
* в случаях, когда не требуется предварительное согласование места размещения земельного участка

**в случаях, когда гражданином испрашивается  земельный участок в пожизненное наследуемое владение

